
MANUAL – SUBMISSÕES DE PROPOSTAS
UEMA - SIGUEMA Acadêmico

Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas



1) O Coordenador do Projeto pelo acesso do Módulo de Extensão, deverá selecionar 
>>Portal do Docente>>Submeter Nova Proposta.

2
Fonte: CEXT, 2026.



2) Selecionar clicando no >>Projeto.

A seguir a etapa de preenchimento da proposta para submissão do projeto de extensão.

3) Em seguida, clicar em: 
Extensão>>Ações de Extensão >>Submissões de Projetos>>Submeter Proposta 
Proposta.

3Fonte: CEXT, 2026.



4) A partir desta tela, preencher etapa “1. Dados gerais da ação” conforme o edital.

Preencher o ano atual
Digitar a data (inicial e final) de execução 

conforme cronograma do edital

Selecionar sua área CNPQ

Digitar o título do projeto

Selecionar a abrangência do projeto
Nesse campo, na medida 
que for digitando nome do 
coordenador (a) aparecerá
matrícula – nome completo, 
selecione clicando o 
correspondente.

Obs.: Todos os itens (*) são obrigatórios de preenchimento. 4Fonte: CEXT, 2026.



Continuando...

4) A partir desta tela, preencher etapa “1. Dados gerais da ação” conforme o edital.

Após a seleção e 
preenchimento 

desses itens,
clicar em:

Adicionar Local de 
Realização,

para efetivar o 
preenchimento.
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Obs.: Todos os itens (*) são obrigatórios de preenchimento.

Fonte: CEXT, 2026.



Observações:
1. É importante marcar a opção FINANCIADO PELA UEMA, para que o sistema libere os demais itens, sendo 
possível identificar o edital correspondente a sua proposta de submissão.
2. O Edital selecionado pertencente à Coordenaçãode Extensão, do "ano vigente".
3. Todos os itens (*) são obrigatórios de preenchimento.

Continuando...

4) A partir desta tela, preencher etapa “1. Dados gerais da ação” conforme o edital.

Selecionar Financiado pela UEMA 

Selecionar o edital que esta associado ao seu
projeto.
Obs.: após selecionar o edital aparecerá 
automaticamente, “Linha de atuação” 
selecionar, EXTENSÃO ou PROJETO DE 
EXTENSÃO.

Selecionar Financiamento FAEX/PROEXAE

Preencher a quantidade de bolsa solicitada.  
Obs. 1: apenas aos editais que contemplam bolsas.

Obs. 2: para editais com recurso deixar preenchido 0 (zero)

6Fonte: CEXT, 2026.
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5) A partir desta tela, preencher etapa “2. Dados do projeto” conforme o edital.

Clicando nas abas “Resumo até Referências Bibliográficas) deverá utilizar essa “caixa 
de texto” para preencher os tópicos em conformidade ao seu projeto. 

Lembrando, que todas essas abas são itens obrigatórios de preenchimento para que 
possa avançar para o item seguinte.

Fonte: CEXT, 2026.



Etapa 12: submeter a proposta
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6) A partir desta tela, preencher etapa “3. Membros da equipe de ação”.

Clicando na aba [Docente] para 
indicar coordenador 
adjunto/professores/colaborad
ores/orientadores; na aba 
[Técnico Administrativo] para 
indicar pessoas do quadro 
técnico; na aba [Discente] para 
indicar os bolsista e voluntários 
e na aba [Participante Externo] 
para indicar pessoas de fora da 
UEMA, nesse item precisará de 
dados pessoais para indicar 
(Nome/CPF/Email/Função/Sexo

/Formação/Instituição).

Observações:
1.Se não houver todos os nomes dos participantes, poderá clicar em avançar para a próxima tela.

Preencher o nome. 
Selecionar a função. 

Após selecionar a função, clicar nesse item 
para salva os membros listando na aba abaixo. 

Fonte: CEXT, 2026.
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7) A partir desta tela “4. Orçamento consolidado”, clicar em Avançar.

Observações:
1. Para os editais que contemplam recurso, o orçamento deverá compor um dos itens do 
projeto (conforme modelo fornecido no site da Proexae), que deverá ser anexado na 
próxima tela, após clicar na aba [Avançar].

Fonte: CEXT, 2026.
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8) A partir desta tela, preencher etapa “5. Anexar arquivos e fotos”.

Observações:
1.Incluir individualmente os arquivos relacionados no edital (item obrigatório). 

2.O item de fotos não é obrigatórios, caso haja fotos ou logos, poderá incluir seguindo os mesmo passos de 
como foi feito nos arquivos . Clicar em avançar para a próxima tela.

Nesse espaço digitar 
o nome que identifica 
o arquivo conforme 
relacionado no edital.

Selecionar o arquivo. Clicar aqui, para confirmar  que foi 
anexado ao ser relacionar na aba 
[Lista de arquivos anexados com 
sucesso]. 
Repetir essa ação a cada arquivo.

Fonte: CEXT, 2026.
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9) A partir desta tela, preencher etapa “6. Resumo da ação”.

[...] nessa etapa aparecerá na tela o “Resumo da ação de Extensão” cadastrada.  

A opção Grava (Rascunho), não garante o 
envio da proposta. Apenas para retornar a 
continuidade do preenchimento da proposta. 

Para concluir o preenchimento basta clicar em Submissão à 
Aprovação do seu Chefe e/ou Diretor do seu Departamento.

Fonte: CEXT, 2026.
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