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MANUAL - SUBMISSOES DE PROPOSTAS
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1) O Coordenador do Projeto pelo acesso do Mdédulode Extensao, devera selecionar
>>Portal do Docente>>Submeter Nova Proposta.
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PoRTAL DO DOCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

' Atencdo: Esta € a lista de todas as Agles de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
i correspondente. Para cadastrar uma nova Acdc de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -ﬁ_*f: Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
N&o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Registrar Agao Anterior ‘ Submeter Nova Proposta ’

Portal do Docente
SIGUEMA Académico | Coordenacdo de Sistemas de Informagdo - 2016-8200, ramal 9950/2016-8201/2016-8202 | Copyright © 2006-2026 - UEMA - AppServerl.slil - v3.18.227 - 29/04/2026
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2) Selecionar clicando no >>Projeto.

PRrROGRAMA

Programa € entendido como o conjunto de agdes coerentes articuladas
ao ensino e & pesquisa e integradas as politicas institucionais da
Universidade direcionadas as questdes relevantes da sociedade, com

SELECIONE O TIPO DE ACAO

0

ProJETO

Projeto € definido comd acag progessual e continua de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivos
especificos, e que cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,

carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3

pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
(trés) projetos e 2 (duas) outras agdes de extensao.

de vigéncia entre 4 (quatro) e 24 (vinte e quatro) meses. O projeto pode
ser: (a) vinculade a um programa (forma preferencial); (b) ndo-vinculado

2

-~

(projeto isolado).
3) Em seguida, clicar em:

Extensao>>Acoes de Extensao >>Submissoes de Projetos>>Submeter Proposta
Proposta.
UEMA - SIGUEMA Académico -

A+ A- | Tempo de Sessi

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

\‘LI Cx. Postal (1)

Semestre atual: 2026.1 ‘i Modulos

.
&

“
™G Menu Docente % Alterar senha (7}

@ Ensino o Pesquisg *% Extensdo ﬂiﬂihlioteca J Producéio Intelectual % Ambientes Virtuais g Outros

Acdes de Extensdo

Submissdes de Propostas | »

Submeter Proposta

Planos de Trabalho

-
-

Inscrigdes Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo

Nao ha noticias ca
Relatorios

Gerenciar Acdes Consultar Actes Submetidas

Comissdo de Avaliadores Membro do Comité  »

i Do o Ciro D 1

A seguir a etapa de preenchimento da proposta para submissao do projeto de extensao.
Fonte: CEXT, 2026. 3




4) A partir desta tela, preencher etapa “1. Dados gerais da agao” conforme o edital.

EXTENSAO > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da acdo
. Dados do projeto

Membros da equipe d
Orgamento consolidado
Anexar arquivos e fotos

. Resumo da acdo

acan

[=T]

MNesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

[ I R S N N

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =",

INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACA0

Tipo da Acdo: PROJETO

| Digitar o titulo do projeto I—- Titulo: #

| Preencher o ano atual |— Ang: #

Digitar a data (inicial e final) de execugao
conforme cronograma do edital

Periodo de Realizagdo: # M a i
Area de Conhecimente CNPQ: # | -- SELECIONE -- ¥ | SelecionarsuaareaCNPQ |
Nesse campo, na medida L
que for digitando nome do Abrangéncia: * | Local hd ‘= Selecionar a abrangéncia do projeto |
coorc'lenador (a) aparecera |irea Tematica de Extensdo: # | -- SELECIONE -- A
matricula - nome completo,
selecione clicando o Coordenador: #
correspondente.
Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: () sy @) nAO EI
Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuadae — .
permanente: SIM @ NAD EI
Acdo vinculada a Grupe Permanente de Arte e Cultura: () g ® pio EI

. . e s .
Obs.: Todos os itens (*) sao obrigatérios de preenchlrpgnpet%EXT’ 2096, 4




Continuando...

4) A partir desta tela, preencher etapa “1. Dados gerais da acao” conforme o edital.

PueLico ALvo oo PROJETO
Discriminar Publico Alvo Interna: #
Quantificar Publico Alvo Interno: * E {Obrigatdrio o preenchimento de um dos campos referente ao Piblice Alve Interna)
Discriminar Plblico Alvo Externo:

Quantificar Publico Alvo Externa: E

Total de participantes estimados: 0

LocaL oE REALIZACAD

-~
Estado: * - SELECIONE-- v
Municipio: *| -- SELECIONE -+ m Apés a selegdo e
preenchimento
Bairro: desses itens,
clicar em:
-~ Adicionar Local de

Espaco de Realizacdo:
Realizacao,

para efetivar o

Latitude: -
preenchimento.

Longitude:

]
a)
— )

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Adicionar Local de Realizacdo

Obs.: Todos os itens (*) sao obrigatérios de preenchimento.

Fonte: CEXT, 2026.




Continuando...

4) A partir desta tela, preencher etapa “1. Dados gerais da acao” conforme o edital.

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Financiado pela UEMA:

Selecionar o edital que esta associado ao seu
projeto.

Obs.: apds selecionar o edital aparecera
automaticamente, “Linha de atuacéao”
selecionar, EXTENSAO ou PROJETO DE
EXTENSAO.

Financiamento Externo:

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAD

Unidade Proponente: #

Executor Financeiro:

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:

O

Selecionar Financiado pela UEMA

Financiado pela Unidade Proponente: [ |
Financiamento FAEX/PROEXAE: / Selecionar Financiamento FAEX/PROEXAE

[~ ———Edital de Extensdo: # -- SELECIONE -- v

N° Bolsas Solicitadas: # |0

-- SELECIONE --

-- SELECIONE --

-- SELECIONE --

<< Voltar || Cancelar

Extensdo
SIGUEMA Académico | Coordenacdo de Sistemas de Informacdo - 2016-8200, ramal 9950/2016-8201/2016-8202 | Copynght © 2006-2026 - UEMA - AppServerl.slil - v3.18.228 - 01/05/2026
22:10

{0 Edital selecionado ndo possui bolsas)

Preencher a quantidade de Bolsa.
Obs.: apenas aos editais que contemplam bolsas.

Avancar »>>

* Campos de preenchimento obrigatério.

?
e

W

v.-;;?

Observacgoes:

1. E importante marcaraop¢ao FINANCIADO PELA UEMA, para que o sistema libere os demais itens, sendo
possivel identificar o edital correspondente a sua proposta de submissao.
2. O Edital selecionado pertencente a Coordenagaode Extensao, do "ano vigente".

3. Todos os itens (*) sao obrigatdrios de preenchimento.

Fonte: CEXT, 2026.



5) A partir desta tela, preencher etapa “2. Dados do projeto” conforme o edital.

ExTENsAO > Dapos ADICIONAIS DO PROGRAMA

1. Dados gerais da acao

2. Dados do projeto

. Membros da equipe da acéo
. Orcamento consolidado

. Anexar arquivos e fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo.

LA B W

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo H Justificativa H Fundamentacao Teori... H Objetivo Geral H Metodolo... H Resultados Esperados H Referéncias Bibliografic... l

Resumo do Projeto: « |
| |

Clicando nas abas “Resumo até Referéncias Bibliograficas) devera utilizar essa “caixa
de texto” para preencher os topicos em conformidade ao seu projeto.
Lembrando, que todas essas abas sao itens obrigatérios de preenchimento para que
possa avangar para o item seguinte.

<< Voltar || Cancelar| | Avancar >>

Extensdo

SIGUEMA Académico | Coordenagdo de Sistemas de Informagdo - 2016-8200, ramal 9950/2016-8201/2016-8202 | Copynght @ 2006-2026 - UEMA - AppServerl.slil - v3.18.228 - 01/05/2026
23:09

Fonte: CEXT, 2026. 7




6) A partir desta tela, preencher etapa “3. Membros da equipe de acao”.

EXTENSAD > SERVIDORES DA ACAD DE EXTENSAD

= As acbes de Extensdo Universitdria sSo coordenadas por docente ou
técnico-administrative com nivel superior pertencente ao quadro

permanente da UEMA, lotado em Departamento Académico, Unidade i g:g:: gsralrs _t‘;lmﬂi;aﬂ
Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UEMA, nos termes do 3' HemhrDEFd:l]E gipe da acio
Estatuto e do Regimento Gerzl da UEMA.(Art. 150 da Res. 053/2008 - > Temaras ca “_I.:f' JEEIES
CONSEPE) 4. Orgamento conso |-?a_,.
3 exar arguivos e fotos
» Cada Coordenador s6 poderd assumir, simultaneamente, duas agfes de - :E;J:‘:—j o _ciz foto Clicando na aba [Docente] para
Extensdo Universitaria da mesma modalidade. (Art. 209 da Res. 053/2008 o e s
~ CONSEPE) indicar coordenador
adjunto/professores/colaborad
OBSERVACAO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”. ores/orientadores; na aba
Os dados informados sd s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =>", [Técnico Administrativo] para

indicar pessoas do quadro
técnico; na aba [Discente] para

indicar os bolsista e voluntérios

Selecione a categoria de membro pars realizar a busca de acords com os critérios especificos| e na aba [Participante Externo]

Docents Técnico Administrative Discente Participante Externc para indicar pessoas de fora da

UEMA, nesse item precisara de

Docente: # Preencher o nome. dados pessoais para indicar

Selecionar a fungéo. Fungdo: #|-- SELECIONE -- - (Nome/CPF/Email/Fungao/Sexo
Permitir Gerenciar Paricipantes: * () gjm @ nag /Formacéo/Instituicéo).

Apods selecionar a fungao, clicar nesse item
para salva os membros listando na aba abaixo.

| —| Adicionar Membro

ﬂ : Remover Membro
MeEmBrROS DA EQUIPE DA AGAD DE ExTeEnsAo (1)

Nome Funcio Categoria Departamento

=< Voltar || Cancelar || Avancar =>

* Campos de preenchimento cbrigataric,

Extensdo
SIGUEMA Académico | Coordenacdo de Sistemas de Informacdo - 2016-8200, ramal 9950,/2016-8201,/2016-8202 | Copyright © 2006-2026 - UEMA - AppServerl.slil - v3.18.228 - o1/os/2026

23:10

Observacgoes:
1.Se nao houver todos os nomes dos participantes, podera clicar em avangar para a proxima tela.

Fonte: CEXT, 2026. 8




7) A partir desta tela “4. Orcamento consolidado”, clicar em Avancar.

EXTENSAOQ > CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do projeto

Mesta telz deve sar informado como devem ser divididas as despesas de uma 3. Membros da equipe da acdo
Acio, 4, Orcamento consolidado

5. Anexar arquivos e fotos
6. Resumo da acao

OBSERVAGAD: Oz dados informados 56 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar »>".

CoNsSOLIDACAC DO ORCAMENTO DETALHADO

Mao ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Extensdo

SIGUEMA Académico | Coordenacao de Sistemas de Informagdo - 2016-8200, ramal 9950/2016-8201/2016-8202 | Copyright & 2006-2026 - UEMA - AppServerl.s1il - v3.18.228 - p1/05/202¢
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Observagoes:
1. Para os editais que contemplam recurso, o orcamento devera compor um dos itens d
projeto (conforme modelo fornecido no site da Proexae), que devera ser anexado nj
préoxima tela, apds clicar na aba [Avangar].

Fonte: CEXT, 2026. 9



8) A partir desta tela, preencher etapa “5. Membros da equipe de acao”.

m i

« Anexar arquivos e fotos

BesLmo

OBSERVACAD: Os dados informados s6 s30 cadastrados na base de dados quando dica-se em "Svancar =>".

™ Atencdo: Uiilize este espaco para enviar o arguivo complete da Proposta da Agdo de Extens3c caso tenha side elaborada tambeém em outro formato {Word,
% Excel, PDF & outras),

Utilize-o também para anexar outres documentos que julgar indispensdwveis para aprovacao efou execucio da AcSo de ExtensSc que estd sendo cadastrada.

0= campeos sdo0 cbrigatdrios caso queira anexar um anguiva,

. Atencdo: Meste espago vocd pode ou ndc enviar uma fote ocu gualguer cutra imagem gue julgar importante para aprovacde efou execucdo da Acdc de
(= % Extensdo gue estd sendo cadastrada.
0= campes sdo0 cbrigatdrios caso queira anexar uma foro.

INMFORME OS DADNDS DO ARQUIVI N

esse espaco digitar
o nome que identifica
o arquivo conforme
relacionado no edital.

Titulo: titulo teste
Descricio: &

/Ar\quiucu: - Menhum arquive escolhido

Ane<ar Arguivo

Selecionar o arquivo. Clicar aqui, para confirmar que foi

L: Visualizar Arquive 2/: Remover Argui anexado ao ser relacionar na aba

LisTAa DE AI{I}UI'\JDS ANEXADOS COM SUCESSO [LISta de arqu“los anexados com
sucesso].

Descricdo do Arguivo - = -
Repetir essa agao a cada arquivo.

INFORME O5 DADODS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2026 - titulo teste

Descricio: &

Arquivo de Foto: # | Escolher arguivo | Nenhum arquive escolhido

Anexar Foto

-L: Visualizar Foto =l : Remowver Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTEMSAOC

Foto Descricao da Foto

<< VWoltar || Cancelar] | Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Observagoes:
1.Incluir individualmente os arquivos relacionados no edital (item obrigatorio).

2.0 item de fotos nao é obrigatorios, caso haja fotos ou logos, podera incluir seguindo os mesmo passos de
como foi feito nos arquivos . Clicar em avangar para a préxima tela.

Fonte: CEXT, 2026. 10



9) A partir desta tela, preencher etapa “6. Resumo da acao”.

[...] nessa etapa aparecera na tela o “Resumo da acao de Extensao” cadastrada.

Ano:
Periodo:
Tipo:
Situacgdo:

Local de Realizacdo:

Abrangéncia:
Padblico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Proponente:

Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:

Unidades Envolvidas:
S

PIxxx-2026

titulo teste

2026

01/09/2026 a 31/08/2027
PROJETO

CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado Municipio Bairro
Maranh&o SAO LUIS TIRIRICAL
Local

teste

DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA-SAQ LUIS

Espaco de Realizagdo

RESUMO DA ACAO

Codigo:
Titulo:

Para concluir o preenchimento basta clicar em Submissao a
Aprovacao do seu Chefe e/ou Diretor do seu Departamento.

SIGUEMA Académico | Coordenagdo de Sistemas de Informacdo - 2016-8200, ramal 9950/201/3-8201/2016-8202 | Copyright @ 2006-2026 - UEMA - AppServerl.slil - v3.18.228 - 0z/05/2026
21:49

Esta acdo ao faz parte de outros projetos ou programas de extensdo

Submeter & aprovacdo || Gravar (Rascunho) || << Voltar

Cancelar

A opcao Grava (Rascunho), ndo garante o
envio da proposta. Apenas para retornar a
continuidade do preenchimento da proposta.

Fonte: CEXT, 2026.

11




	Slide 1: MANUAL – SUBMISSÕES DE PROPOSTAS
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11

