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MANUAL DE SUBMISSAO DOS EVENTOS

PASSO 1 - P4gina do SIGUEMA Académico:
Selecione o mdédulo de Extensao.
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PASSO 2 - Informagdes Gerais:
Em seguida, em Informacgdes gerais/A¢bes de Extensdo selecione a opcdo Cadastrar Proposta.

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

cpp || ccep || Comite de

B Acoes de Extensdo

Cadastrar Proposta

Gerenciar Proposta de Acdo

Monitorar Finalizag8o de Acdes

Expirar AcBes com Cadastro em &ndamento
Recuperar Acdes Excluidas

Movimentar Cotas de Bolsas entre Agfes de Extensio
[® Vincular Unidade Orgamentaria

[® Comunicagdo com Coordenadores

a0 |[ G || Gerenciar Minhas Acges ||

Informacdes Ger...

& Buscas
¥ Buscar Acdies
Buscar Discentes de Extensdo

& Avaliar Propostas de Extensdo
Avaliagdo Final de Propostas (Presidente do comit&)

@@

PASSO 3 - Tipo de Agdo:
Selecione a opc¢do Projeto.

EXTENSAO > SuBMIsSA0 DE PROPOSTA pE ACOES DE EXTENSAO

PROGRAMA PROJETO

Projeto é definido como uma acdo processual e continua de carater

Programa € entendido como o conjunto de acdes coerentes articuladas
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgice, com objetivos

a0 ensino & A pesquisa e integradas as peoliticas institucionais da

Universidade direcionadas &s questdes relevantes da sociedade, com
carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3
(trés) projetos e 2 {duas) outras acdes de extensdo,

2
Curso

Curso de Extensdo € entendido como conjunto articulade de acBes
pedagdgicas de carater tedrico efou pratico, que extrapolem as cargas
hordrias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou &
distancia, vindo a contribuir para uma melhor articulacdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga horaria
definida e avaliacdo de resultados. A carga hordria de cada modalidade de
curso € disciplinada nos termos da ResclugSo 053/2008-CONSEPE, de
15/04/2008.

especificos, e gue cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesguisa € extensdo, desenvolvido de forma sistematizada & com periodo
de vigéncia entre 4 (guatro) e 24 (vinte & quatro) meses, O projeto pode
ser: (a) vinculado a um programa (forma preferencial); (b) ndo-vinculade

(projeto isoladao).

EVENnTO

Evento € definido comeo uma acdc de interesse técnico, social,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo de
estudos, circuito, coléguio, concerto, conclave, confergncia, congresso,
debate, encontro, espetdculo, exposicdo, feira, festival, férum, jornada,
lancamento de publicagfes e produtos, mesa redonda, mostra, olimpiada,
palestra, recital, semana de estudos, seminario, simpdsio, torneio, entre
cutras manisfestacfes, que congreguem pesscas em torno de objetivos
especificos.
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PASSO 4 - Dados gerais da Agao:

Nas informacgGes gerais da Ac¢do, deve-se colocar o Titulo da acdo, o Ano em que essa a¢do serd
executada, o Periodo de Realiza¢do (prazo deve estar entre 18/07/2022 a 20/12/2022, como
previsto no edital), Area de conhecimento, Abrangéncia (Local, Regional, Nacional ou
Internacional), Area Temaética e o nome do Coordenador.

INFORME OS DADOS GERAIS DA AGAO

Tipo da Acao: PROJETO

Titulg: * Mome do projeto
’ #

Ano: % |2022
Periodo de Realizacdo: *[18/07/2022  |[F a [20/12/2022  |[H
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- hd
Abrangéncia: # | Local hd
Area Tematica de Extensdo: % | -- SELECIONE —- hd

Coordenador: #

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: () sim @ nio El
Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuadae  — & i [7]
permanente: s @ nfo u

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O stm @ NAo El

PASSO 5 - Publico Alvo e Local de Realizagao:

Nesta etapa é necessdrio Discriminar Publico Alvo Interno e Publico Alvo Externo, lembrando
que esse é um dos critérios de avaliagdo da submissdo. Em Local de Realiza¢ao, selecione o
Estado e Municipio, em seguida clique em Adicionar Local de Realizagdao. Lembrando que em
eventos Regionais, Nacionais e Internacionais pode se repetir mais uma vez essa agao.

PisLico ALvo po ProJETO

"’l

Discriminar Piblico Alvo Interno: #

Quantificar Pablico Alvo Interno: & 2] tobrigatsric o preenchimento de um dos campos referente sa Publico Alvo Internc)

[

Discriminar Publico Alvo Externa:

Quantificar Publico Alvo Externo: U
Total de participantes estimados: 0
LocaL pE REaLIZACAO

K]

Estado: * -- SELECIONE --

v
Municipio: # -~ SELECIONE -- v | 2]

"’l

Bairro:

[

Espago de Realizagdo:

.‘;‘

Latitude:

"‘l

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
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PASSO 6 — Formas de Financiamento:

Em Formas de Financiamento do Projeto, deve-se marcar Financiado pela UEMA, em seguida
marcar Financiamento FAEX/PROEXAE, Edital Agenda 2030 e os ODS, em linha de Atuacdo
selecione Agenda 2030 e os ODS e por fim, em N2 de bolsas Solicitadas quantificar o numero
de bolsista(s) do Evento (maximo trés bolsistas).

Formas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiade: [ [EI
Financiado pela UEMA:

Financiado pela Unidade Proponente: [
Financiamento FAEX/PROEXAE:

Edital de Extensdo: # | Edital Agenda 2030 e os ODS A
Linha de Atuagdo: » | Agenda 2030 e os ODS ~

N° Bolsas Solicitadas: # E:

Financiamento Externo: D
Unipapes EnvoLvIDAs Na EXEcucdo
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE ARTES E EDJCAQ&O FISICA-SAQ LUIS
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- -
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executoras:

-- SELECIONE -- I E )]
<< \oltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimante obrigatério.

PASSO 7 — Dados do Projeto:

Nesta etapa se deve colocar o Resumo, Justificativa, Fundamentagao Tedrica, Objetivo Geral,
Metodologia, Resultados Esperados e Referéncias Bibliogrificas. Todos os itens sdo
obrigatérios, ndo podendo avancar antes de preenché-los.

EXTENSAO > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Dados gerais da agdo
Dados do projeto
Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

Mesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo.

Qar ;am’:l*t:

Anexar arquiv

WENO N s WM

DApos ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo || Justificativa || Fundamentacio Teori... || Obietivo Geral || Metodolo... || Resultados Es [ €ncias Bibliografic... |

Resumo de Projeto: ®

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==
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PASSO 8 — Cadastro dos Membros da Equipe:
Cadastrar os participantes internos do Evento, podendo ser Docente, Técnico Administrativo,

Discentes (Bolsistas e Voluntarios) ou Participante Externo (solicitar a Coordenacgdo de Cultura
e Desportos o cadastro do Participante Externo antes de finalizar a submissao).

INFORMAR MEMEROS DA EQUIFE DA Agiﬂ DE EXTENSAD

Selecione a categoria do membro pars realizar a8 buscs de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente: #
Funcdo: #| -- SELECIONE -- i
Permitir Gerenciar Parficipantes: % () gim @ 3o

Adicionar Membro

@] : Remover Membro

MemBRrRos pa EQuIrE pa Acio peE ExTENnsAo (1)
Departamento
DEPARTAMENTO DE ARTES E EDUCACEO FISICA-

T COORDENADOR(A) DOCENTE sko LUIS

<< Voltar || Cancelar | Avancar ==

MNome Funcdo Categoria

% Campas de preenchimenta cbrigatéric.

PASSO 9 - Cadastrar Objetivo:
Nesta etapa, iremos fazer o Cadastro do Objetivos Especificos do Evento. Selecionar Cadastrar

Objetivo e em seguida Avangar.

&) cadastrar Objetivo .. : Alterar Objetivo @l: Remover Objetivo

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetives vazia

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

PASSO 10 — Adicionar Atividade:
Apds escrever o objetivo, deve-se selecionar Adicionar Atividade.

OBJIETIVO DO PROJETO

Objetivo: *
Objetivo Especificos

(: Adicionar Atividade . : Alterar Atividade ©J: Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetive || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

——
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PASSO 11 - Descrigao das Atividades:

Nesta etapa, ird descrever quais sdo as atividades em Descrigdo das Atividades, logo abaixo
Carga horaria e Periodo que sera desenvolvida aquela atividade. Em seguida sera adicionado os
membros da equipe que fardo parte desta Atividade. Apds selecionar o membro se deve colocar
a sua carga horaria e clicar em Adicionar Membro e depois Adicionar Atividade.

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descrico das Atividades: &

Carga horaria: # |0 h
Periodo # M a ]
MEmMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | -- SELECIONE - hd
Carga horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

PASSO 12 - Gravar Objetivo:

Em seguida sera direcionado a essa etapa como mostra a imagem abaixo:
Clicar em Gravar Objetivo.

Objetive: %
Objetivo Especificos

&): Adicionar Atividade . : Alterar Atividade 4: Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria - )
Descricdo 18/07/2022 a 10/12/2022 20h

Membro Atividade Carga horaria

CIRO DE CASTRO (COORDENADOR(A)) 20h

Gravar Objetive || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

PASSO 13 — Lista de Objetivos e Resultados Esperados Cadastrados:
Pode-se entdo cadastrar outros objetivos, cabendo a vocé apenas seguir os PASSOS 9 a 12. Se
nado houver necessidade de gravar outros objetivos, deve-se apenas clicar em Avangar.

() Cadastrar Objetivo . : Alterar Objetivo  %J: Remover Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Objetivo Especificos
ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descri¢do Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Descrigdo 18/07/2022 a 10/12/2022 20 h
Participantes Relacionados:

1. CIRO DE CASTRO 20h

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campes de preenchiments cbrigatéric.
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PASSO 14 — Orgamento:
Esta etapa é muito importante, pois serd nessa etapa que os gastos com o Evento devem ser

descritos e quantificados. Basta apenas selecionar o tipo de gasto (Diarias, Material de
Consumo, Passagens, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica ou Equipamentos), lembrando sempre que
o orcamento deve estar em conformidade com o Edital. Apds cadastrar as despesas, deve-se

clicar em Avangar.

Selecione o Elemento de Despesa:
P

" Y -
Pessoa Juridica Equipamentos

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica
Discriminacdo: #
e
Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: R$ * 0,00

Adicionar Despesa

-51’: Remover Despesa

Quant. Valor Total

Descrigao Valor Unitario

M&o hd itens de despesas cadastrados

<< \foltar | Cancelar || Avancar ==

L2 S

PASSO 15 — Dados do Arquivo:
Nesta etapa devem ser anexados os arquivos que constam na aba FORMULARIOS no site abaixo:

https://www.proexae.uema.br/edital-agenda-2030-e-0s-ods/#prettyPhoto
Primeiro descreva o arquivo em seguida escolha o arquivo que esta no seu computador e por
fim cligue em Anexar Arquivo, repita este processo para todos os Arquivos que forem
necessarios. Apds anexar os arquivos clique em Avangar.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Nome do Projeto

Descricdo: #

Arquivo: * | Escolher arquive | Menhum arquivo escolhido!
Anexar Arquivo

~4: Visualizar Arquivo 51’ Remover Argquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchiments obrigatdrio.
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PASSO 16 — Resumo do Evento:
Nesta pagina consta o Resumo com todas as informagdes e anexos do seu Evento, cabendo a

vocé apenas a conferir se as informacdes estdo corretas antes de submeter a aprovacao.

Selecionar Submeter a aprovagdo.
Pode-se também, gravar as informacgdes caso queira finalizar a submissao depois.

Selecionar Gravar (Rascunho).

Objelivos Cadastrados
Objetivo Especificos

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

18/07/2022 & 10/12/2022 20
Acies das quais o PROJETO faz parte

1. Descricdo

Codigo - Titulo Tipo
Esta acdo nio faz parte de outros projetos ou programas de extensdo
Objetivos / Resultados Esperados

Objetivos Quantitativos Qualitativos

Objetivo Especificos

Cronograma
Periodo

Descricdo das ativadades desenvolvidas
18/07/2022 a 10/12/2022

Descrigio
-4 Visualizar Arguivo
Arquivos
Descricdo Arquivo
PLANO DE TRABALHO DO(A) ALUNO(A) BOLSISTA(A) 1

Submeter & aprovacdo || Gravar (Rascunhe) || << Voltar || Cancelar




