
 
 

 

PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E ASSUNTOS ESTUDANTIS – PROEXAE 

COORDENAÇÃO DE CULTURA E DESPORTOS 

EDITAL AGENDA 2030 E OS ODS 

 
MANUAL DE SUBMISSÃO DOS EVENTOS 

 

PASSO 1 - Página do SIGUEMA Acadêmico: 

Selecione o módulo de Extensão.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 2 – Informações Gerais: 

Em seguida, em Informações gerais/Ações de Extensão selecione a opção Cadastrar Proposta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 3 – Tipo de Ação: 

Selecione a opção Projeto. 
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PASSO 4 – Dados gerais da Ação: 

Nas informações gerais da Ação, deve-se colocar o Título da ação, o Ano em que essa ação será 

executada, o Período de Realização (prazo deve estar entre 18/07/2022 a 20/12/2022, como 

previsto no edital), Área de conhecimento, Abrangência (Local, Regional, Nacional ou 

Internacional), Área Temática e o nome do Coordenador. 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 5 – Público Alvo e Local de Realização: 

Nesta etapa é necessário Discriminar Público Alvo Interno e Público Alvo Externo, lembrando 

que esse é um dos critérios de avaliação da submissão. Em Local de Realização, selecione o 

Estado e Município, em seguida clique em Adicionar Local de Realização. Lembrando que em 

eventos Regionais, Nacionais e Internacionais pode se repetir mais uma vez essa ação.  
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PASSO 6 – Formas de Financiamento:  

Em Formas de Financiamento do Projeto, deve-se marcar Financiado pela UEMA, em seguida 

marcar Financiamento FAEX/PROEXAE, Edital Agenda 2030 e os ODS, em linha de Atuação 

selecione Agenda 2030 e os ODS e por fim, em Nº de bolsas Solicitadas quantificar o número 

de bolsista(s) do Evento (máximo três bolsistas). 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 7 – Dados do Projeto: 

Nesta etapa se deve colocar o Resumo, Justificativa, Fundamentação Teórica, Objetivo Geral, 

Metodologia, Resultados Esperados e Referências Bibliográficas. Todos os itens são 

obrigatórios, não podendo avançar antes de preenchê-los.  
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PASSO 8 – Cadastro dos Membros da Equipe: 

Cadastrar os participantes internos do Evento, podendo ser Docente, Técnico Administrativo, 

Discentes (Bolsistas e Voluntários) ou Participante Externo (solicitar a Coordenação de Cultura 

e Desportos o cadastro do Participante Externo antes de finalizar a submissão).  

 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 9 – Cadastrar Objetivo: 

Nesta etapa, iremos fazer o Cadastro do Objetivos Específicos do Evento. Selecionar Cadastrar 

Objetivo e em seguida Avançar. 

 

 

 

 

PASSO 10 – Adicionar Atividade: 

Após escrever o objetivo, deve-se selecionar Adicionar Atividade. 
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PASSO 11 – Descrição das Atividades: 

Nesta etapa, irá descrever quais são as atividades em Descrição das Atividades, logo abaixo 

Carga horária e Período que será desenvolvida aquela atividade. Em seguida será adicionado os 

membros da equipe que farão parte desta Atividade. Após selecionar o membro se deve colocar 

a sua carga horária e clicar em Adicionar Membro e depois Adicionar Atividade. 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 12 – Gravar Objetivo: 

Em seguida será direcionado a essa etapa como mostra a imagem abaixo: 

Clicar em Gravar Objetivo. 

 

 

 

 

 

 

 

  

PASSO 13 – Lista de Objetivos e Resultados Esperados Cadastrados: 

Pode-se então cadastrar outros objetivos, cabendo a você apenas seguir os PASSOS 9 a 12. Se 

não houver necessidade de gravar outros objetivos, deve-se apenas clicar em Avançar. 
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PASSO 14 – Orçamento: 

Esta etapa é muito importante, pois será nessa etapa que os gastos com o Evento devem ser 

descritos e quantificados. Basta apenas selecionar o tipo de gasto (Diárias, Material de 

Consumo, Passagens, Pessoa Física, Pessoa Jurídica ou Equipamentos), lembrando sempre que 

o orçamento deve estar em conformidade com o Edital. Após cadastrar as despesas, deve-se 

clicar em Avançar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO 15 – Dados do Arquivo: 

Nesta etapa devem ser anexados os arquivos que constam na aba FORMULÁRIOS no site abaixo: 

https://www.proexae.uema.br/edital-agenda-2030-e-os-ods/#prettyPhoto 

Primeiro descreva o arquivo em seguida escolha o arquivo que está no seu computador e por 

fim clique em Anexar Arquivo, repita este processo para todos os Arquivos que forem 

necessários. Após anexar os arquivos clique em Avançar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.proexae.uema.br/edital-agenda-2030-e-os-ods/#prettyPhoto
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PASSO 16 – Resumo do Evento: 

Nesta página consta o Resumo com todas as informações e anexos do seu Evento, cabendo a 

você apenas a conferir se as informações estão corretas antes de submeter à aprovação.  

Selecionar Submeter à aprovação. 

Pode-se também, gravar as informações caso queira finalizar a submissão depois.  

Selecionar Gravar (Rascunho). 


