PROCESSO DE CERTIFICAGAO DE EVENTOS — PROEXAE

Para gerar os certificados, vocé devera preencher uma planilha com as informagoes referentes aos participantes do
seu evento, sejam a organizacao, palestrantes ou ouvintes.

O texto dos certificados é gerado de forma automatica de acordo com os dados apresentados pela organizacao do
evento para a PROEXAE.

Preste bastante atencdo nas Svaridveis que estdo em negrito no texto, elas que serdo substituidas pelos dados que
serdo informados por vocé na planilha de certificacdo. A PROEXAE ja disponibilizou um modelo com as colunas
prontas para serem preenchidas, assim vocé ja ganha tempo ao colocar os nomes na planilha.
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Atengdo para as definicdes sobre cada item a ser descrito na planilha:
1. Snome_participante deve ser o nome completo do Participante do Evento.

2. Scpf_participante é de carater consultivo no sistema: ao entrar na plataforma de certificacdo, o usudrio colocara o
seu numero de CPF e o sistema buscara os certificados que estao relacionados a esse nimero de CPF. Essa
informacdo nao aparecera no certificado.

3. $status_participante deve conter a informacdo sobre o status dessa pessoa no evento: organizador (a),
palestrante, voluntdario (a), ouvinte, etc.

Quando o evento possuir subdivisdes, como minicursos, apresentacdo de banners, etc, essa explicagao devera vir
dentro dessa varidvel e com uma nova entrada de certificado.

Exemplo: Se um aluno participou do Evento 12 Mostra de Certificagdo da PROEXAE (16 horas de palestras) e dentro
desse evento ele fez um minicurso de Cria¢ao e Edigao de Tutoriais (4 horas de minicurso), essa pessoa devera
receber dois certificados para esse evento: Um de participantes (16 horas) e um do minicurso (4 horas).
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Ao colocar esses dados na planilha, certifique-se de ndo colocar os dados da pessoa no mesmo item, e sim e itens
diferentes.
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4, Scarga_horaria deve conter a informac3o da carga hordria referente ao certificado.




5. Snome_evento deve conter o nome do evento, por extenso, sem abreviagdes.

6. Speriodo_evento deve conter o periodo do evento, nas seguintes formas: dd a dd de més de ano — Se o evento
comegar e terminar no mesmo més. dd de més a dd de més de ano — Se as datas de inicio e término do evento sdo
em meses diferentes.

Ao terminar de preencher a lista, é s6 enviar a planilha para a equipe da PROEXAE que nds analisaremos e
colocaremos no sistema, avisando o coordenador do evento a data quando os certificados estarao disponiveis no
sistema.



